
2. มีภูมิล ำเนำอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตำมทะเบียนบำ้น

3. มีอำยหุกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซ่ึงไดล้งทะเบียน และยืน่ค  ำขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยตุ่อองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน

         -ระเบียบกระทรวงมหำดไทย วำ่ดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจ่ำยเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
 พ.ศ. 2566

คู่มือการปฏิบัติงาน

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

กำรลงทะเบียนและยืน่ค  ำขอเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุ

งำนพฒันำชุมชน ส ำนกัปลดัเทศบำล เทศบำลต ำบลเชียงเค่ียน 

งานทีใ่ห้บริการ

งำนพฒันำชุมชน ส ำนกัปลดัเทศบำล เทศบำลต ำบลเชียงเค่ียน 
โทรศพัท ์  0-5316-0308                                                       
โทรสำร    0-5316-0308

วนัจนัทร์  ถึง  วนัศุกร์                                        
(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทำงรำชกำรก ำหนด)              
ตั้งแต่เวลำ  08.30 - 12.00 น.  และ 13.00 - 16.00 น.

หลักเกณฑ์  วธีิการ  และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ

          ระเบียบกระทรวงมหำดไทย วำ่ดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจ่ำยเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
 พ.ศ. 2552 ก ำหนดใหภ้ำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปี ใหผู้ท่ี้จะมีอำยคุรบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปใน
ปีงบประมำณถดัไป และมีคุณสมบติัครบถว้นมำลงทะเบียน และยืน่ค  ำขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยดุว้ยตนเองต่อ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ีตนมีภูมิล ำเนำ     ณ ส ำนกังำนขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินหรือสถำนท่ีท่ีองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินก ำหนด

           วธีิการ
          1. ผูท่ี้จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยใุนปีงบประมำณถดัไป ยืน่ค  ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลกัฐำนต่อ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ณ สถำนท่ีและภำยในระยะเวลำท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินประกำศก ำหนดดว้ย
ตนเอง หรือมอบอ ำนำจใหผู้อ่ื้นด ำเนินกำรได้

          2. กรณีผูสู้งอำยท่ีุไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยจุำกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในปีงบประมำณท่ีผ่ำนมำ ให้
ถือวำ่เป็นผูไ้ดล้งทะเบียน และยืน่ค  ำขอรับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยตุำมระเบียบน้ีแลว้
          3. กรณีผูสู้งอำยท่ีุมีสิทธิไดรั้บเบ้ียยงัชีพยำ้ยท่ีอยู ่และยงัประสงคจ์ะรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำย ุตอ้งไปแจง้ต่อ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหม่ท่ีตน   ยำ้ยไป
          กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง

1. มีสัญชำติไทย
          หลักเกณฑ์

               2. โอนเงินเขำ้บญัชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผูมี้สิทธิ หรือโอนเงินเขำ้บญัชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลท่ี
               1. รับเงินสดดว้ยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรั้บมอบอ ำนำจจำกผูมี้สิทธิ
ในกำรยืน่ค  ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำย ุผูสู้งอำยจุะตอ้งแสดงควำมประสงคข์อรับเงินเบ้ียยงัชีพ
4. ไม่เป็นผูไ้ดรั้บสวสัดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจำกหน่วยงำนภำครัฐ รัฐวิสำหกิจ หรือองคก์รปกครองส่วน



4.  หนงัสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน) (ฉบบัจริง 1 ฉบบั)
5.  บตัรประจ ำตวัประชำชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกใหโ้ดยหน่วยงำนของรัฐท่ีมีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผูรั้บ
มอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน) (ฉบบัจริง 1 ชุด / ส ำเนำ 1 ชุด)

6.  สมุดบญัชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผูรั้บมอบอ ำนำจ (กรณีผูข้อรับเงินเบ้ียยงัชีพผูป้ระสงคข์อรับเงิน
เบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยปุระสงคข์อรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยผุ่ำนธนำคำรของผูรั้บมอบอ ำนำจ) (ฉบบัจริง 1 ชุด / 
ส ำเนำ 1 ชุด)

  -  ไม่มี  -

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานทีต้่องใช้

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผดิชอบ

3.  สมุดบญัชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีท่ีผูข้อรับเงินเบ้ียยงัชีพ ผูป้ระสงคข์อรับเงินเบ้ียยงัชีพ
ผูสู้งอำยปุระสงคข์อรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยผุ่ำนธนำคำร) (ฉบบัจริง 1 ชุด / ส ำเนำ 1 ชุด)

4.คณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบติั  (1  วนั) งำนพฒันำชุมชน  ส ำนกัปลดัเทศบำล

ค่าธรรมเนียม

การรับเร่ืองร้องรียน

ถำ้กำรใหบ้ริกำรไม่เป็นไปตำมขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้ำ้งตน้สำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนไดท่ี้  งำนพฒันำชุมชนส ำนกั-
ปลดัเทศบำล  เทศบำลต ำบลเชียงเค่ียน  โทรศพัท ์ 053-160308

งำนพฒันำชุมชน  ส ำนกัปลดัเทศบำล

งำนพฒันำชุมชน  ส ำนกัปลดัเทศบำล
งำนพฒันำชุมชน  ส ำนกัปลดัเทศบำล

งำนพฒันำชุมชน  ส ำนกัปลดัเทศบำล

1. ผูสู้งอำยนุ ำเอกสำรมำยืน่ใหเ้จำ้หนำ้ท่ีพร้อมทั้งกรอกขอ้มูล  
ในแบบค ำขอ
2. เจำ้หนำ้ท่ีตรวจสอบเอกสำร  (5  นำที)
3. เจำ้หนำ้ท่ีตรวจสอบคุณสบติัเบ้ืองตน้  (1  วนั)

5. จดัท ำบญัชีรำยช่ือ  ประกำศรำยช่ือผูมี้สิทธิรับเงิน

1.  บตัรประจ ำตวัประชำชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกใหโ้ดยหน่วยงำนของรัฐท่ีมีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำ (ฉบบัจริง 1 ชุด / 
ส ำเนำ 1 ชุด)

2.  ทะเบียนบำ้นพร้อมส ำเนำ (ฉบบัจริง 1 ชุด / ส ำเนำ 1 ชุด)

ระยะเวลา

ใชเ้วลำทั้งส้ินไม่เกิน  2  วนั

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ



ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม



 


