
4.  การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบแบบแปลน  (6  วนั)

กองช่าง

5.  การพิจารณา
เสนอผูบ้ริหารพิจารณาอนุมติั  (1  วนั)

กองช่าง

การพิจารณา
ช าระค่าธรรมเนียม  (5  นาที)

กองคลงั

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานทีต้่องใช้

1.บตัรประจ าตวัประชาชน (ส าเนา 1 ฉบบั)

3.  การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบสถานท่ี  (5  วนั)

กองช่าง

ระยะเวลา

ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน  15  วนั

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผดิชอบ

 1.  การตรวจสอบเอกสาร
ผูข้ออนุญาตยืน่ค  าขอ(แบบ ข ๑.)  (10  นาที)

กองช่าง

2.  การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร  (3  วนั)

กองช่าง

               กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง

2. พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร(ฉบบัท่ี2)พ.ศ.2535

3.พ.ร.บ.ควมคุมอาคาร(ฉบบัท่ี3) พ.ศ.2543

 4.พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร(ฉบบัท่ี4)พ.ศ.2550

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

กองช่าง  เทศบาลต าบลเชียงเค่ียน                                          
โทรศพัท ์  0-5316-0308                                                             
 โทรสาร    0-5316-0308

วนัจนัทร์  ถึง  วนัศุกร์                                          
(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)                
ตั้งแต่เวลา  08.30 - 12.00 น.  และ 13.00 - 16.00 น.

หลักเกณฑ์  วธีิการ  และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ

1.พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

ขอบเขตการให้บริการ

คู่มือส าหรับปฏิบัติงาน

งานทีใ่ห้บริการ การขอใบอนุญาตตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคาร

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ กองช่าง  เทศบาลต าบลเชียงเค่ียน



2.ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บาท

3.ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตร้ือถอน ฉบบัละ 10 บาท

4.ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเคล่ือนยา้ย ฉบบัละ 10 บาท

ค่าธรรมเนียม

1.ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบบัละ 20 บาท

5.ค่าธรรมเนียมใบรับรอง ฉบบัละ 10 บาท

6.ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบบัละ 10 บาท

7.ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบบัละ 20 บาท

8.ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บาท

9.ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตร้ือนถอน ฉบบัละ 10 บาท

10.ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตเคล่ือนยา้ย ฉบบัละ 10 บาท

11.ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดดัแปลงอาคาร                                                                             
                            1.อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท                                      
                                            2.อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท           
                                                          3.อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท                      
                                                                            4.อาคารพิเศษหรืออาคารท่ีจะตอ้งมีพ้ืนรับน ้าหนกับรรทุกชั้นใด
ชั้นหน่ึงเกิน 500 กก./ตารางเมตร ตารางเมตรละละ 4 บาท                                                                                           
                                                                                                                  5.ท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกรถ
ส าหรับอาคาร ตารางเมตรละ 0.40                                                                                6.ป้าย คิดตามพ้ืนท่ีของป้าย 
ตารางเมตรละ 4 บาท

10.แผนผงับริเวณสถานท่ีก่อสร้าง (ฉบบัจริง 1 ฉบบั)

2.ส าเนาทะเบียนบา้น (ส าเนา 1 ฉบบั)

3.ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ฉบบัจริง 1 ฉบบั / ส าเนา 1 ฉบบั)

4.ส าเนาหลกัฐานโฉนดท่ีดิน น.ส.3 น.ส.3ก (ส าเนา 1 ฉบบั)5.หนงัสือแสดงความยนิยอมใหก่้อสร้าง พร้อมส าเนาบตัรประชาชน ส าเนาทะเบียนบา้นเจา้ของท่ีดิน (ฉบบัจริง 1 
ฉบบั / ส าเนา 1 ฉบบั)
(กรณีก่อสร้างในท่ีดินของบุคคลอ่ืน)6.หนงัสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ส าเนาทะเบียนบา้นของผูม้อบอ านาจ 
ผูรั้บมอบอ านาจ (ฉบบัจริง 1 ฉบบั / ส าเนา 1 ฉบบั)
(ในกรณีมอบใหผู้อ่ื้นด าเนินการแทน)

7.หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ส าเนา 1 ฉบบั)

8.หนงัสือแสดงความยนิยอมใหก่้อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน พร้อมส าเนาบตัรประชาชน ส าเนาทะเบียนบา้นของ
เจา้ของท่ีดา้นท่ีชิดเขต (ฉบบัจริง 1 ฉบบั)

9.หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม (ส าเนา 1 ฉบบั)



ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม

การรับเร่ืองร้องรียน

ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนไดท่ี้  กองช่าง  เทศบาลต าบล
เชียง-เค่ียน  โทรศพัท ์ 053-160308


