
   2.เง่ือนไขในการยืน่ค  าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)

      (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น

      (2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง

      (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)

               กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง

1.  พ.ร.บ.สาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550

      (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลกัเกณฑวิ์ธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผดิชอบ

1.การตรวจสอบเอกสาร
ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค  าขอรับใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ี
จ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตาราง
เมตรพร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  (15  นาที)

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน200 ตารางเมตรและมิใช่
เป็นการขายของในตลาดตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยืน่ค  า
ขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ินณกลุ่ม/
กอง/ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

คู่มือส าหรับปฏิบัติงาน

งานทีใ่ห้บริการ
การขอหนงัสือรับรองการแจง้จดัตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
พ้ืนท่ีไม่เกิน  200  ตารางเมตร

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ งานส่งเสริมสาธารณสุข  ส านกัปลดั  เทศบาลต าบลเชียงเค่ียน

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

กองช่าง  เทศบาลต าบลเชียงเค่ียน                                          
โทรศพัท ์  0-5316-0308                                                             
 โทรสาร    0-5316-0308

วนัจนัทร์  ถึง  วนัศุกร์                                          
(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)                
ตั้งแต่เวลา  08.30 - 12.00 น.  และ 13.00 - 16.00 น.

หลักเกณฑ์  วธีิการ  และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ



กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม

4.การแจง้ค  าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาต 1. กรณี
อนุญาต มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนดหากพน้
ก าหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แต่จะมีเหตุหรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 2. กรณีไม่อนุญาต แจง้ค  าสัง่ไม่ออก
ใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรแก่ผูข้ออนุญาตทราบพร้อม
แจง้สิทธิในการอุทธรณ์   (8  วนั)

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานทีต้่องใช้

1.บตัรประจ าตวัประชาชน (ส าเนา 1 ฉบบั)

2.ส าเนาทะเบียนบา้น (ส าเนา 1 ฉบบั)

3.หนงัสือรับรองนิติบุคคล (ฉบบัจริง 1 ฉบบั / ส าเนา 1 ฉบบั)

4.ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ) (ฉบบัจริง 1 ฉบบั / ส าเนา 1 ฉบบั)

ระยะเวลา

ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน  3  วนั

5.ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค  าสัง่อนุญาต) แจง้ใหผู้ข้อ
อนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด         (  1  วนั)

กองคลงั

5.หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผูมี้อ  านาจลงนามแทนนิติบุคคล (ฉบบัจริง 1 ฉบบั / ส าเนา 1 ฉบบั)

2.การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอและความครบถว้น
ของเอกสารหลกัฐานทนัที กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ท่ี
แจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอใหแ้กไ้ข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการหากไม่
สามารถด าเนินการไดใ้นขณะนั้นใหจ้ดัท าบนัทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลงนามไว้
ในบนัทึกนั้นดว้ย   (1  ชัว่โมง)

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม

3.การพิจารณา
เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ กรณีถูกตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณี
ไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะน าใหป้รับปรุง
แกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ  (20  วนั)



ค่าธรรมเนียม

     - ไม่มี -
การรับเร่ืองร้องรียน

ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนไดท่ี้  งานส่งเสริมสุขภาพ  
ส านกัปลดั  เทศบาลต าบลเชียงเค่ียน  โทรศพัท ์ 053-160308

ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม

6.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งเช่นส าเนาใบอนุญาตส่ิงปลูกสร้างอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ยการ

7.ใบรับรองแพทยข์องผูข้อรับใบอนุญาตผูช่้วยจ าหน่ายอาหารและผูป้รุงอาหาร (ฉบบัจริง 1 ฉบบั)


