
  -การจดัท าบญัชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ี์ดินและส่ิงปลูกสร้าง กองคลงั

  -การค านวณหามูลค่าฐานภาษีของท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง กองคลงั

  -การแจง้ประเมินภาษี กองคลงั

การเตรียมฐานะขอ้มูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง กองคลงั

  -การส ารวจขอ้มูลท่ีดินละส่ิงปลูกสร้าง กองคลงั

  -การจดัท าบญัชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างและบญัชี กองคลงั

เงินเพ่ิม  1.เงินเพ่ิมร้อยละ  1  ต่อเดือนของจ านวนภาษีท่ีคา้งช าระ เศษของเดือนใหน้บัเป็น  1 เดือน

          กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง
          -พระราชบญัญติัภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ2562

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผดิชอบ

12.	เบ้ียปรับและเงินเพ่ิม

1.  เทศบาลต าบลเชียงเค่ียน ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษี

2. การเตรียมฐานขอ้มูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง จากส านกังานท่ีดินหรือส านกังานท่ีดินสาขา  และขอ้มูลท่ีผูเ้สียภาษี

3.ใหผู้บ้ริหารทอ้งถ่ินมีค  าสัง่แต่งตั้งพนกังานส ารวจ พนกังานประเมินและพนกังานเก็บภาษี เพ่ือท าหนา้ท่ีส ารวจ

4. จดัท าประกาศ ก าหนดระยะเวลาท่ีจะส ารวจขอ้มูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างใหป้ระชาชนทราบเป็นการทัว่ไป  ณ  

5.จดัท า บญัชีรายช่ือท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง บญัชีรายการหอ้งชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4)  ปิดประกาศไว ้ ณ  ส านกังาน

6. จดัส่งขอ้มูล รายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ใหผู้เ้สียภาษีแต่ละรายทราบเพ่ือตรวจความถูกตอ้งของขอ้มูล ถา้ไม้

7. จดัท าบญัชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ี์ดินและส่ิงปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1 ) และบญัชีราคาประเมินทุนทรัพยห์อ้งชุด 

8. ท าราคาประเมินทุนทรัพยท่ี์ดิน และส่ิงปลูกสร้างและหอ้งชุด จากส านกังานธนารักธ์ท่ีมาค  านวณมูลค่าของ

9. ส่งหนงัสือแจง้การประเมินภาษีใหผู้มี้หนา้ท่ีช าระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบ

10. ผูเ้สียภาษีมีหนา้ท่ีเสียภาษีภายในเดือน  เมษายน  มีสิทธิผ่อนช าระภีได ้เงินภาษีขั้นต ่าตั้งแต่  3,000  บาทข้ึนไป

11.ผูเ้สียภาษีไม่ไดม้าช าระภาษีภายในเดือน เมษายน ใหถื้อเป็นภาษีคงคา้ง ตอ้งช าระภาษีคา้งช าระพร้อมทั้งเบ้ียปรับ

พระราชบญัญติัภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ.2562 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีหนา้ท่ีในการรับ

คู่มือส าหรับปฏิบัติงาน

งานทีใ่ห้บริการ การรับช าระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ กองคลงั  เทศบาลต าบลเชียงเค่ียน

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

กองคลงั  เทศบาลต าบลเชียงเค่ียน                                          วนัจนัทร์  ถึง  วนัศุกร์                                          

หลักเกณฑ์  วธีิการ  และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ



อัตราค่าภาษี

6.  หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนินการแทน) (ฉบบัจริง 1 ฉบบั)

  -การรับช าระภาษี กองคลงั

ระยะเวลา

ใชร้ะยะเวลา  210 วนั 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานทีต้่องใช้

1.  บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อมส าเนา (ฉบบัจริง 1 ชุด / 

2. ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา (ฉบบัจริง 1 ชุด / ส าเนา 1 ชุด)
3. โฉนดท่ีดิน ใบอนุญาตปลูกสร้าง  (ฉบบัจริง 1 ชุด / ส าเนา 1 ชุด)
4.  หลกัฐานการประกอบกิจการพร้อมส าเนาเช่น ใบทะเบียนการคา้ทะเบียนพาณิชย(์ฉบบัจริง 1 ชุด / ส าเนา
5.  หนงัสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา (ฉบบัจริง 1 ชุด / 



การรับเร่ืองร้องรียน

ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนไดท่ี้  กองคลงั  เทศบาลต าบล-

ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม


