
9. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ืน่ค  าขอจะด าเนินการ
แกไ้ขค าขอหรือยืน่เอกสารเพ่ิมเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแลว้
10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคูมื่อเร่ิมนบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูรั้บค  าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลกัฐานแลว้  เห็นว่ามีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน

7. กรณีท่ีผูรั้บประเมิน (เจา้ของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ินไดภ้ายใน 30 วนั 
นบัแต่ไดรั้บแจง้  การประเมิน เพ่ือใหผู้บ้ริหารทอ้งถ่ินช้ีขาดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน
ระยะเวลา 60 วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บอุทธรณ์ ตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ .ศ. 2510

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้น และไม่อาจแกไ้ขเพ่ิมเติมไดใ้น
ขณะนั้น ผูรั้บค  าขอและผูย้ืน่ค  าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลกัฐานร่วมกนั พร้อม
ก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค  าขอด าเนินการแกไ้ข /เพ่ิมเติม หากผูย้ืน่ค  าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข /เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด ผูรั้บค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

11. หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ืน่ค  าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา
 10 แห่ง พระราชบญัญติัการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ .ศ. 2558

1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารส่วนต าบล) ประชาสมัพนัธข์ ั้นตอนและวิธีการเสีย

2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพ่ือยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)

3. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม

4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3)
5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินรับช าระภาษี (เจา้ของป้ายช าระภาษีทนัที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา )

6. กรณีท่ีเจา้ของป้ายช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน 15 วนั นบัแต่ไดรั้บแจง้การประเมิน) ตอ้งช าระภาษีและเงิน
เพ่ิม

ตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ .ศ. 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีหนา้ท่ีในการรับช าระภาษีป้าย
แสดงช่ือ ยีห่อ้ หรือเคร่ืองหมายท่ีใชเ้พ่ือการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการคา้หรือ
กิจการอ่ืน เพ่ือหารายได ้โดยมีหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไข ดงัน้ี

คู่มอืส ำหรับปฏบัิติงำน

งำนที่ให้บริกำร การรับช าระภาษีป้ายตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย  พ .ศ. 2510
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลงั  เทศบาลต าบลเชียงเค่ียน

ขอบเขตกำรให้บริกำร

สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร

กองคลงั  เทศบาลต าบลเชียงเค่ียน                                          
โทรศพัท ์  0-5316-0308                                                             
 โทรสาร    0-5316-0308

วนัจนัทร์  ถึง  วนัศกุร์                                          
(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)                
ตั้งแต่เวลา  08.30 - 12.00 น.  และ 13.00 - 16.00 
น.หลกัเกณฑ์  วธีิกำร  และเงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ



7.  หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) (ฉบบัจริง 1 ฉบบั)

2.  ป้ายท่ีมีอกัษรไทยปนอกัษรต่างประเทศหรือปนกบัภาพหรือเคร่ืองหมายอ่ืนใหคิ้ดอตัรา  20  บาท:  500  ตร.ซม.

3.  ป้ายท่ีไม่มีอกัษรไทยไม่มีภาพหรือเคร่ืองหมายใดหรือป้ายท่ีมีอกัษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยูใ้ตห้รือต ่ากว่า
อกัษาต่างประเทศคิดอตัรา  40 : 500  ตร.ซม.

4.  ป้ายตามขอ้  1,2,3  เม่ือค  านวณพ้ืนท่ีของป้ายแลว้ถา้มีอตัราท่ีตอ้งช าระภาษีต ่ากว่าป้ายละ  200  บาท  ใหเ้สีย
ภาษีป้ายละ  200  บาท

3. แผนผงัแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเก่ียวกบัป้าย วนั เดือน ปี ท่ีติดตั้งหรือแสดง (ฉบบัจริง 
1 ชุด)

4. หลกัฐานการประกอบกิจการ เช่น ส าเนาใบทะเบียนการคา้ ส าเนาทะเบียนพาณิชย ์ส าเนาทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม (ส าเนา 1 ชุด)

5.  หนงัสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา (ฉบบัจริง 1 ชุด / 
ส าเนา 1 ชุด)

6.  ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถา้มี) (ส าเนา 1 ชุด)

อตัรำค่ำภำษี

1.  ป้ายท่ีมีอกัษรไทยลว้นใหคิ้ดอตัรา  3  บาท  :  500  ตร.ซม.

2. ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา (ฉบบัจริง 1 ชุด / ส าเนา 1 ชุด)

2.เจา้หนา้ท่ีรับแบบตรวจสอบความถูกตอ้ง  (2  นาที) กองคลงั
3. เจา้พนกังานประเมินภาษีและแจง้การประเมิน  (2  นาที) กองคลงั
4.รับช าระภาษีและออกใบเสร็จ  (1  นาที) กองคลงั
ระยะเวลำ

ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน   5  นาที

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ

เอกสำรหรือหลกัฐำนที่ต้องใช้

1.  บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อมส าเนา (ฉบบัจริง 1 ชุด / 

          - พระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ .ศ. 2475
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ

1. ยืน่แบบแสดงรายการพร้อมเอกสารหลกัฐาน กองคลงั

          กฎหมำยที่เกีย่วข้อง



กำรรับเร่ืองร้องรียน

ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนไดท่ี้  กองคลงั  เทศบาลต าบล
เชียง-เค่ียน  โทรศพัท ์ 053-160308

ตัวอย่ำงกำรกรอกแบบฟอร์ม




